TATACARA MENGENDALI DAN MENCETAK SURAT DARI E-MEL
1. Pengguna perlu melayari laman web (http://webmail.esyariah.gov.my)
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2. Skrin akan memaparkan portal seperti diatas

3. Masukkan ID E-Mel dan Kata Laluan Pengguna
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4. Selepas Log Masuk skrin akan dipaparkan seperti diatas

5. Terdapat beberapa icon di skrin e-mel seperti contoh :

l\‘/J Mail — semua e-mail yang masuk ke dalam akaun pengguna berada di sini.
Klik icon ini untuk melihat, menyemak dan membaca semua e-mel yang

diterima.

l1|Mukasurat



TATACARA MENGENDALI DAN MENCETAK SURAT DARI E-MEL
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Romz ahizi Bin Khali SUrat Jemputan ke KUrsus KSwanoan pacdn 23.25 Mac 2016 B Tower Regency Hotel, 150, 03121 11:55AM 173K

03116 12:50PM 434K &
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Skrin akan papar semua e-mel yang diterima samada daripada individu atau syarikat

Klik 2 kali pada surat yang ingin di baca dan dicetak

{2 Surat Jemputan ke Kursus Kewangan pada 23-25 Mac 2016 di Tower Regency Hotel, Ipoh - Windows Internet Explorer
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Surat JEmFutan ke Kursus KEWE"QE" pada 23-25 Mac 2016 di Tower Regem:y Hotel, |Fﬂh

Inbe Raziz Hafizi Bin Khalid Monday, March 21, 2016 11:554H
To: Ab. Rahman Thabreni Bin kohd Manser, Hehammad Taifor Bin Ahmad Rusdi, Burhanuddin Ismi Bin Adam, Wehd Asti Bin Mehamad Ghazali, Azman Bin $aad, Mehd Hairuddin Nizam Show Detais

Dr:
» Atachments (1)
Sent

Follow Up
All Docum: Assalamualaikum w.b.t.

Junk i | YAa/YA/Tuan/Puan
Trash Bersama-sama ini dikepilkan surat pemakluman dan aturcara sepanjang program tersebut berlangsung

Sekian, terima kasih
b Vies

Folders
(RAZIZ HAFIZI BIN KHALID)

Penclong Akauntan

Jabatan Kehakiman Syariah Negeri Perak
05-5018418 (Pej)

» Tools 018-2862269 (H/P)

05-5018522 (Fax)

+ Archive

» Other Mail

€ Internet £~ 0o% -

Skrin akan papar surat tersebut, pilih dan klik icon pencetak Quntuk mencetak surat
tersebut
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ot los-so18522 (Fax)
s o18-236
05-s018[Attachments:
+ Other Mail 20160321134347, pdf -
Dane Done & tntemet 5 | RIO0R - net. Chov W00F -

71 start T TATACARA MENGEN... | £ Surst Jomputanka Koo (= h S con it oo & © 400pm

9. Skrin akan papar surat lengkap dan format print — masukkan muka surat yang hendak
dicetak dan klik pada Print

10. Selesai cetak- klik tanda pangkah

11. Sekiranya ada attachment — lihat Attachment (seperti skrin tulisan yang bergaris)

(= Surat Jemputan ke Kursus Kewangan pada 23-25 Mac 2016 di Tower Regency Hotel, Ipoh - Windows Internet Explorer

@\:: - ‘E hitps esyariah.gov.my: v‘ g| B [+ [x ‘
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Surat Jemputan ke Kursus Kewangan pada 23-25 Mac 2016 di Tower Regency Hotel, Ipoh

Inbox (1) Raziz Hafizi Bin Khalid Maonday, March 21, 2018 11:55AM
Drafts To: Ab. Rahman Thebroni Bin Mehd Mansor, Mehammad Taifor Bin Ahmad Rusdi, Burhanuddin Ismi Bin Adam, Mohd Asri Bin Wehamad Ghazali, Azman Bin Saad, Mohd Hairuddin Nizam ... Show Detals
¥ Attachments (1)

Sent Kj
Follow Up 12
Assalamualaikum

All Documents

Junk YAA/YA{Tuan/Puan

Trash Bersama-sama ini dikepilkan surat pemakluman dan aturcara sepanjang program tersebut berlangsung

Sekian, terima kasih
+ Views

Folders

(RAZIZ HAFIZI BIN KHALID)
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Jabatan Kehakiman Syariah Negeri Perak
05-5018418 (Pej)

+ Tools 018-2862269 (H/P)

05-5018522 (Fax)

+ Other Mail
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12. Klik pada Attachment — skrin akan dipaparkan seperti dibawah
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13.

14.

TATACARA MENGENDALI DAN MENCETAK SURAT DARI E-MEL
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Surat Jemputan ke Kursus Kewangan pada 23-25 Mac 2016 di Tower Regency Hotel, Ipoh
nbox (1) Raziz Hafizi Bin Khalid Monday, March 21, 2016 11:554AM
To! Ab. Ranman Thobronl Bin Mohd Mansor, Mohamimad Taltor Bin Ahmad Rusdl, Burhanuddin 1smi Bin Adam, Mohd Asr Bin Mohamad Ghazall, Azman Bin Saad, Mohd Halruddin Mizam ... Show Details
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Trash
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YAA/YA/TUSN/PUSR
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@ irternet

S (@ asyariah.gov.my; i & [B][*][x

i Faverites | e

| G Surat Jemputan ke Kursuz Kewangan pada 23-26 Mac - & | v Pase v Safetyr Took t @

A Home * i mallanbox % | @ Surat Jempu..x

Khalijah Binti Hamid File Download

Reply ~ Reply ToAll = Forward - [BE - Hew - T 4 & show -

Do you want to save th ?

Surat Jemputan ke Kursus Ke
Inbox (1) Raziz Hafizi Bin Khalid
To: &b, Rahman Thobronl Bin Mand Mansor, g

ngan Nama: 2016092113437, pelf
Type: Adobe Acrobal Document
From:  webm syariah. gov.my

Wonday, March 21, 2018 11:5541
BIN Mohamad Ghazall, AzZman BIn $a3ad, Mond Halrudain MIiZam ... Show Details
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Bersama-sama ini dikepilkan surat pemakluman dan aturcara sepanjang program terssbut berlangsung

Sekian, terima kasih

@ ireermer £h - Rioo® -

Skrin akan papar Save As(pengguna perlu memilih My-Document/Desktop atau
lain-lain untuk simpan fail) — pada File Name (pengguna boleh memilih untuk
menukar tajuk surat @tidak)- klik Save
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15.

16.
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TATACARA MENGENDALI DAN MENCETAK SURAT DARI E-MEL

Skrin akan papar Download Complete — klik Open

e
O~ = esyaria o IR EE]E oL

i Faverites | iis

(] Surat Jemputan ke Kursus Kewangan pada 23-25 Mac. . B8 =
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Reply ~ ReplyToAll - Forward -~ [ New - W 4 & show -

Surat Jemputan Ke Kursus Kewanga| 2015032134347 p fiom webmail ssyarish.gov. my
Inbox (1) Raziz Hafizi Bin Khalid Monday, March 21, 2018 11:554M

To: Ab. Rahman Thobroni Bin Mohd Mansor, If Downloaded IEZG Coil sz in Mohamad Ghazali, Azman Bin Saad, Mohd Hairuddin Nizam Show Details
Drafts Download to: E:\Documents an. \2015032113434; 15
- Attachments (1 Tiansferrate:  16GKEJ/Sec

Sent

[ Close this dialog box when download complete:

Spon ) Bpen For

Follow Up Fil

All Documents
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Trash threats. Report an unsafe download

>

» Views

Assalamualaikum w.b.t.

Folders
YAA/YA/Tuan/Puan
» Archive
Bersama-sama ini dikepilkan surat pemakluman dan aturcara sepanjang program tersebut berlangsung |
> Tools Sekian, terima kasih

+ Other Mail
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Skrin akan papar attachment (surat) seperti dibawah- klik icon Quntuk mencetak

= 20160321134347 1.pdf - Adobe Reader
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09 Mac 2016
_SEPERTI SENARA! EDARAN
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74 start

T TATACARA MENGEN... @ BoL -

Ulang langkah 11 dan 12

Surat jemputan dan lampiran yang telah dicetak mesti dimasukkan ke dalam fail yang
berkaitan.

Cop lampiran bilangan di surat yang telah di cetak disebelah kanan atas surat.
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19
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From: Faridatul Azna Bintl Ramdan/esyariah o
To: Shahmi Bin Awanag/esyariah@esyariah, Wan Abd Malik Bin Wan

Sidek/esyariah@esyariah, Mohd Zawaw! Bin Nor/esyariah@esyariah, Lokman
Hakim Bin Tuan Kamaludin/esyariah@esyariah, Muhammad Khairul Nizzam
Bin Kassim/esyariah@esyariah, Ruzita Bintl Ramli/esyariah@esyariah, Noor
Huda Bintl Roslanfesyarish@esyariah, Abu Suffian Bin Abu
Yaziz/esyarlah@esyariah, Mohd Khair Bin Zainal Abidin/esyariah@esyarlah,
Ade Rizal Pahlevi Bin Mohd Zen/esyariah@esyariab, Mahiden Bin
Sah/esyariah@esyariah, Ab, Rahman Thobroni Bin Mohd
Mansor/esyariah@esyariah, Mchammad Zulkhairl Bin Aziz/esyariah@esyariah

Cc: Masrohayatie Binti Talib/esyariah@esyariah, Mahadi Bin
Zainal/esyariah@esyariah, Zainal Abidin Bin Bachek/esyariah@esyariah,
Sabaruddin Bin Hamid/esyariah@esyariah, Mohd Hisham Bin Abd
Dor/esyariah@esyariah, Ruzally Binti Zainudin/esyariah@esyariah, Norazila
Binti Mohamad Razall/esyariah, Ahmad Zuhair Bin
A.Mubin/esyariah@esyariah, Wan Faridah Hanum Binti Wan
Yascob/esyariah@esyariah, Salasiah Binti Abdullah/esyariah@esyariah, Nur
Fatimah Binti Mohamad Radzi/esyariah@esyariah, Mohd Rizam Bin Zainal
Abidin/esyariah@esyariah, Ahmad Fitri Bin Mazlam/esyariah@esyariah,
Mohammad Khairil Izwan 8in Mansar/esyariahgesyariah, Noor ‘Atigah Binti
Che Juharifesyariah@esyanah, Zubladah Binti Abdullah/esyariah@esyariah,
Rosnani Binti Saion/esyariah@esyariah, Sitl Nuur Naa'iml Bintl
Azmifesyariah@esyariah

Date: Friday, January 08, 2016 11:04AM "'m t .
Subject: KEPERLUAN BAHAN UNTUK WACANA 2016
abe KuaO_.

o

20. Kemaskini di kertas minit selepas surat emel tersebut dikandungkan.
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